PUESTO VACANTE

LOCALIDAD:
Hato Rey
Arecibo

OFICIAL DE ADMISIONES Y MERCADEO

Identificar fuentes de reclutamiento y dar el seguimiento adecuado para garantizar las
visitas de los prospectos requeridas a la Oficina de Admisiones y Mercadeo. Entrevistar
y orientar en relacién a nuestros ofrecimientos a todo prospecto que visite la oficina,
con el fin de lograr su matricula.

EDUCACION: Grado Asociado
EXPERIENCIA: 1-3 afios

OTRAS ESPECIFICACIONES

Experiencia en ventas.

Capacidad para detectar oportunidades con rapidez

Habilidad para establecer prioridades

Habilidad para adaptarse a los cambios

Eficiencia identificando buenos prospectos

Destrezas para disefar estrategias que maximicen el valor de la
empresa y sus programas

Agilidad para realizar y completar los procesos del ciclo de matricula
Habilidad para definir metas

Buenas destrezas de comunicacion oral y escrita en espaiol y destrezas
basicas en inglés

Destrezas en la aplicacion de funciones matematicas

Dirigido al servicio del cliente

Dominio en el uso y manejo de sistemas computadorizados

Habilidad para manejar el tiempo

Iniciativa y asertividad

Disponibilidad para trabajar dias feriados, fines de semana y horas extras
Licencia de conducir (vigente)

ENVIAR CARTA DE INTENCION Y
RESUME ACTUALIZADO AL
E-MAIL: mrivera@icprjc.edu
ICPR JUNIOR COLLEGE
ATENCION: MARIA RIVERA
M/FIVIH




